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PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

1. Przedszkole zapewnia statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce
oraz w trakcie zajeC organizowanych poza jej terenem.

2. Nauczyciel jest odpowiedzialny za zycie i zdrowie dzieci, znajdujgcych sie pod
jego opieka. Zapewnienie petnego bezpieczenstwa dzieciom jest jego
podstawowym obowigzkiem. Nie wolno zostawi¢ dzieci bez opieki!

3. Uchybienie obowigzkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
dzieciom grozi odpowiedzialnoscig karng bgdz dyscyplinarng.

4. Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sktada sie bezpieczenstwo fizyczne
i psychiczne. Bezpieczenstwo fizyczne polega w szczegolnosci na chronieniu
dzieci przed urazami, bélem, utratg zycia i zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne
polega w szczegolnosci na wiasciwym komunikowaniu sie z dzieckiem,
akceptaciji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany potencjat rozwojowy,
status spoteczny i pochodzenie.

5. W przedszkolu wdraza sie dzieci do przestrzegania podstawowych zasad
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w zakresie:

e wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w
sytuacjach typowych dla funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali
zabaw, w tazience, w szatni, w stotéwce, na placu zabaw, na
wycieczce/spacerze),

e wtasciwego komunikowania sie z dziecmi,

e wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

e znajomosci sposobow wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych
sytuacjach,

e unikania zagrozen pochodzgcych od dorostych, zwierzat, roslin oraz
wynikajgcych ze zjawisk atmosferycznych,

e bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

e oddalania sie od nauczyciela oraz postepowania w przypadku zagubienia
sie.

6. Dziecku nie wolno:

e wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zbaw, z budynku lub innego miejsca
bez pozwolenia i dozoru osoby dorostej,

e tamac ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,

e narazac siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

7. Nauczyciel ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w
szczegolnosci:



e ustalenia wspdlnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujgcych w
grupie i w przedszkolu,

e wdrazania dzieci do przestrzegania obowigzujgcych w grupie i w
przedszkolu zasad zachowania, w szczegdlnosci wynikajgcych z podstawy
programowej, realizowanego programu wychowania przedszkolnego,

e zapoznania rodzicOw z obowigzujgcymi w przedszkolu zasadami
zachowania, systemem stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie
zasad oraz nagradzania za postepowanie zgodnie z obowigzujgcymi w
grupie i przedszkolu zasadami.

8. Nauczyciel ma obowigzek codziennego sprawdzania stanu sprzetu, zabawek,
otoczenia przed rozpoczeciem pracy. Ewentualne zagrozenia usuwa lub zgtasza
przetozonemu. Nie wolno organizowac¢ zabawy, zajec oraz innych czynnosci w
otoczeniu dla dzieci niebezpiecznym!

9. Nauczyciel ma obowigzek systematycznego sprawdzania stanu liczbowego
grupy, w szczegolnosci podczas zaje¢ organizowanych na placu zabaw lub poza
terenem przedszkola.

10. Nauczyciele i opiekunowie majg obowigzek, w szczegdlnosci podczas pobytu
dzieci na placu zabaw, przebywac¢ w miejscach najwiekszych zagrozen
(hustawka, zjezdzalnia, wieza, karuzela).

11. Podczas zaje¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach
w przedszkolu uwaga nauczyciela powinna by¢ skierowana na dzieci.

12. Nauczyciel ma obowigzek organizowania zaje¢ w sposob przemyslany tak, by
przewidywa¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

13. Przy przemieszczaniu sie grupy, np. na zajecia ruchowe, do stotdéwki, na plac
zabaw i na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg sie parami i tak samo sie
przemieszczajg. W szatni oraz w fazience dzieci podlegajg szczegdlnej kontroli ze
strony pracownikéw przedszkola. Nauczyciel, pomoc nauczyciela, wozna
zobowigzani sg do monitoringu tych pomieszczen.

14. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany zareagowac¢ w przypadku
zauwazenia dziecka pozostajgcego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw
(w kazdym miejscu poza salg).

15. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do sprawdzania
zabezpieczen drzwi, okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia
dostepu dzieci do srodkéw chemicznych.

16. Organizacja wycieczek przebiega na zasadach okre$lonych w regulaminie
wycieczek.



17. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim
nauczyciel jest zobowigzany do udzielenia pomocy oraz przestrzegania procedury
postepowania w razie wypadku.

18. Rodzice majg obowigzek przyprowadzania i odbierania dzieci wedtug zasad
okreslonych w procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

19. Obowigzkiem rodzicow jest przyprowadzenie do przedszkola dziecka
zdrowego, czystego, ubranego w odziez adekwatng do pogody.

20. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rbwnoznaczne z wyrazeniem
zgody rodzicéw na udziat dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach i
wycieczkach. Przedszkole, zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie spetnia zyczen
rodzicow, aby dzieci po przebytych chorobach i dluzszej nieobecnosci nie
wychodzity na powietrze i nie uczestniczyty w spacerach i zabawach w ogrodzie
przedszkolnym (nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci grupy w
sali).

21. Rodzice przed oddaniem dziecka do grupy powinni kontrolowac czy dziecko
nie posiada przedmiotéw zagrazajgcych jego bezpieczenstwu oraz
bezpieczenstwu réwiesnikow.

22. Nauczyciele nie majg uprawnien do podawania dzieciom zadnych lekow.

23. W przypadku wystgpieniu wszawicy, przedszkole bezzwtocznie powiadamia o
tym rodzicow.

24. Obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usuniecia wszawicy
spoczywa na rodzicach.

25. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow przedszkola
rodzice i personel placowki sg zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego
poszanowania praw i obowigzkow wszystkich podmiotow niniejszej procedury.

26. Procedura obowigzuje w rownym stopniu wszystkich rodzicéw/opiekunow
prawnych oraz wszystkich pracownikow przedszkola.



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci
Rodzicow lub innych oséb przez nich upowaznionych (zwanych dalej
opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci :

1.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie. Niedopuszczalne jest, aby dziecko samodzielnie
przychodzito do przedszkola.

Dzieci do przedszkola przyprowadzane sg od godziny 6:00 przez
rodzicow/opiekunow.

Rodzice/ opiekunowie rozbierajg dziecko w szatni.

Rodzice/opiekunowie oddajg dziecko Pani woznej, a ona prowadzi je do Sali.
Odpowiedzialnos¢ nauczyciela rozpoczyna sie z chwilg wprowadzenia dziecka
do sali.

Rodzice /opiekunowie, ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie
wchodzito do sali, biorg na siebie petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.

Nauczycielka odbierajgca dziecko od rodzica/ opiekuna ma obowigzek
zwrdcenia uwagi czy dziecko nie posiada przedmiotéw zagrazajgcych jego
bezpieczenstwu oraz bezpieczenstwu rowiesnikow.

Odbieranie dzieci :

Rodzic/ prawny opiekun odbiera dziecko dzwonigc do sali przez videofon.
Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicow/prawnych
opiekunow lub inne upowaznione przez nich osoby, zapewniajgce dziecku
petne bezpieczenstwo.

Oddanie dziecka osobom innym, niz rodzice/prawni opiekunowie, moze
nastgpic tylko na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez
rodzicow.

Pisemne upowaznienie jest zatgcznikiem do umowy o Swiadczenie ustug
przez przedszkole i obowigzuje przez caty rok szkolny.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela oraz innych pracownikéw zatrudnionych w
przedszkolu, konczy sie z chwilg odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna.
Rodzice bgdz osoby upowaznione przez nich, ponoszg petng
odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczehstwo odbieranego przez nich dziecka,
od momentu jego odebrania z grupy przedszkolne,j.

Zyczenie rodzicow dotyczgce nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.



8. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane
przez osobe wskazang w upowaznieniu oraz upewnienie sie, iz dziecko
dotarto do rodzica.

9. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy
sobie dowod osobisty i na zgdanie nauczycielki okazac go.

10.Nauczycielka moze odmowi¢ wydania dziecka z przedszkola w przypadku,
gdy stan osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, ze nie
moze ona zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel
wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

11.0 kazdym przypadku odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwtocznie
powiadomiony dyrektor lub wicedyrektor przedszkola.

12.W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajgce
dziecko zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczycielki o
zamiarze odebrania dziecka.

13.W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po
odebraniu dziecka, nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

14.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola do czasu jego
zamkniecia, tj. do godz. 16:30 nauczyciel zobowigzany jest nawigza¢ kontakt
telefoniczny z rodzicami/opiekunami lub osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka.

15. Nauczyciel uzgadnia z rodzicami/opiekunami czas odbioru dziecka, czeka na
rodzica lub inng wskazang osobe.

16.W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonéw
(praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu
rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel zawiadamia
dyrektora lub wicedyrektora placéwki oraz powiadamia policje 0 niemoznosci
skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.

17.W przypadku powtarzajgcego sie odbierania dziecka po czasie pracy
przedszkola, powiadamia sie sad rodzinny.

18.Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola odpowiedzialni sg rodzice oraz nauczyciel.

19.Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajgcej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub
upowaznionej osobie.

20.Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

21.Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani do uaktualniania danych
adresowych oraz numeréw telefonow kontaktowych.



PROCEDURA OKRESLAJACA UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI RODZICOW |
NAUCZYCIELI W STOSUNKU DO DZIECI Z OBJAWAMI CHOROBY

. Kazdy nauczyciel w przypadku zauwazenia niepokojgcych objawow
psychofizycznych dziecka przebywajgcego w przedszkolu winien natychmiast
powiadomic rodzicéw/ prawnych opiekunéw dziecka.

. W rozmowie telefonicznej z rodzicami nalezy udzieli¢ informaciji o
niepokojgcych objawach chorobowych oraz formach dotychczas udzielonej
pomocy.

. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, dyrektor lub nauczyciel
opiekujacy sie dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu jego
przybycia pogotowia ratunkowego pomocy udziela osoba wyznaczona przez
dyrektora przedszkola do udzielania pierwszej pomocy.

. Do czasu przybycia rodzicéw/ prawnych opiekunéw dziecka nauczyciel grupy,
w ktorej dziecko przebywa, sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak
réwniez udziela wszelkich informacji o zdarzeniu.

. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu
dziecka podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miare mozliwosci zespot
ratunkowy wraz z dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak
konieczne jest natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o
tym fakcie, jak réwniez o miejscu pobytu dziecka przekazuje rodzicom dyrektor
przedszkola lub w razie jego nieobecnosci , nauczyciel, ktory sprawowat
opieke nad dzieckiem.

. Po kazdorazowym zdarzeniu nauczyciel sporzadza notatke (wg wzoru) i
przechowuje jg z kartg obserwacji dziecka.

. Nauczyciele w szczegdlnych przypadkach odizolowujg chore dziecko od
zdrowych dzieci zapewniajgc mu w tym czasie opieke.

. W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo
zgdac od rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.

. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii roznego typu (np. pokarmowej i
zwigzanych z tym szczegoélnych wymagan zywieniowych) rodzice sg
zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego rodzaj
alergii.

10.W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych

oraz w postaci zastrzykdéw, masci i zelu.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciel bedgcy $wiadkiem wypadku lub poinformowany o wypadku,
niezwtocznie udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej. Sposéb udzielania
pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju
wypadku.

2. Swiadek wypadku lub osoba, ktéra dowiedziata sie o wypadku, niezwtocznie
zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora przedszkola o wypadku albo prosi
innego pracownika o poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu.

3. Kazdy nauczyciel w razie wypadku dziecka przebywajgcego w przedszkolu
winien natychmiast powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka. W
rozmowie telefonicznej z rodzicami nalezy udzieli¢ informaciji o
okolicznosciach wypadku oraz formach dotychczas udzielonej pomocy.

4. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, dyrektor lub nauczyciel
opiekujgcy sie dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu przybycia
pogotowia ratunkowego pomocy udziela osoba wyznaczona przez dyrektora
przedszkola do udzielania pierwszej pomocy.

5. Do czasu przybycia rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka nauczyciel grupy,
w ktorej dziecko przebywa, sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak
réwniez udziela wszelkich informacji o zdarzeniu.

6. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu
dziecka podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miare mozliwosci zespot
ratunkowy wraz z dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak
konieczne jest natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala, informacje
o tym fakcie, jak rowniez o miejscu pobytu dziecka, przekazuje rodzicom
dyrektor przedszkola lub w razie jego nieobecnosci, nauczyciel, ktéry
sprawowat opieke nad dzieckiem.

7. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
zawiadamia niezwtocznie:

e rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego;
e pracownika stuzby bhp;

e spotecznego inspektora pracy;

e organ prowadzgcy przedszkole;

e rade rodzicéw.

8. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

9. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

10.W przypadku wystgpienia wypadkdéw zwyktych, kiedy brak wyraznych
obrazen, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku
nauczyciel lub dyrektor powiadamia rodzica o zdarzeniu, ustalajgc z nim
potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica lub
godziny odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.



11.W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i koniecznosci zajmowania
sie przez nauczyciela zarébwno poszkodowanym, jak i pozostatymi dziecmi,
pracownik pomocniczy i obstugi, pracujgcy w danej grupie, przekazuje na
polecenie nauczyciela pozostate dzieci nauczycielowi z sgsiedniego oddziatu.
Nauczyciel moze wskazac innego pracownika zobowigzanego do przekazania
dzieci.

12.Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opiekg pracownikow obstugi
na dtuzszy czas niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego
nauczyciela.

13.Nauczyciel z sgsiedniego oddziatu nie moze odmowic przyjecia dzieci do
oddziatu. Dopuszczalne jest podzielenie wychowankow i umieszczenie ich w
pozostatych pracujgcych oddziatach, jesli liczba dzieci w oddziale jest zbyt
duza, aby nauczyciel zapewnit im nalezytg opieke.

14.W przypadku ciezkiego wypadku, jesli grupa byta swiadkiem wypadku,
wskazane jest, aby o wypadku réwnolegle z dyrektorem zostat powiadomiony
psycholog.

15. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zabezpiecza miejsce wypadku w
sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych.

16. Dyrektor placéwki powotuje zespot powypadkowy.

17.Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bhp ani
spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik
przedszkola przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w zespole nie uczestniczy
ani pracownik stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczgcego
zespotu sposrod pracownikow przedszkola wyznacza dyrektor.

18.W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

19.W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w
protokole powypadkowym.

20.Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacije
powypadkowg, w tym protokot powypadkowy. Z trescig protokotu
powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego dziecka.

21.Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor. Protokot
powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego.

22.Rejestr wypadkoéw prowadzi dyrektor.

23.W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego podmioty biorgce
udziat w postepowaniu mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu ze
wzgledu na niewykorzystanie wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych
dla ustalenia stanu faktycznego lub wystgpienia sprzecznosci dotyczgcych
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym. Zastrzezenia



skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
24.Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy przedszkole moze zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych lub powotaé nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
25.Dyrektor przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami przedszkola
omawia okolicznosci i przyczyny wypadku, wskazuje prawidtowe zachowania i
odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym

wypadkom.
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PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH
PLACOWKE

. Kazdy pracownik ma obowigzek ma obowigzek monitorowania oséb
wchodzgcych na teren placowki.

. Z chwila spotkania obcej osoby lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje
kontrole nad tg osobg, a w szczegdlnosci prosi o:
podanie celu wizyty,
prowadzi sie jg do wtasciwej osoby,

3. Po zatatwieniu sprawy, osoba, do ktérej przyszedt Interesant odprowadza go do
drzwi przedszkola, jesli nie moze opuscic¢ stanowiska pracy, prosi innego
pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi.

. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, pracownik
natychmiast powiadamia dyrektora lub wicedyrektora. W przypadku nieobecnosci
w/w 0séb wzywa pomoc przy uzyciu telefonu poprzez wybranie numeru
alarmowego.

W sytuacjach nie uregulowanych niniejszg procedurg, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor lub wicedyrektor placéwki.



